敬愛的老師：
感謝您一年來對身心障礙學生的付出與照顧，依據「臺南市立高級中等以下學校教職員獎懲案件作業規定」：
1.每週確實有二次以上輔導事實紀錄者，每學年嘉獎二次【檢附輔導事實紀錄表】；
2.實際擔任輔導工作並有紀錄者，每學年嘉獎一次【輔導事實紀錄表備查】。
  輔導事實紀錄表可於學校網頁《表單下載》-《特教組》-下載《8. 輔導紀錄》。
請您於「輔導情形」填寫學習情形及輔導概述，以利提報特推會審核，辦理申請敘獎事宜。請您於6/8（ㄧ）放學前，填寫完畢後電子檔回傳 sdjhsp@gmail.com 檔名《輔導記錄班級學生姓名-導師姓名，例如：輔導紀錄118丁小雨-王聰明》。
謝謝您的協助！
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感謝您的配合！
